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企业端

企业用户分为已办理许可证 CA 用户和未办理许可证 CA

用户。

1. 已办理CA用户

1.1 登录

通过商务部业务系统统一平台进行注册后登录，地址：

http://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html。

下载并安装电子钥匙驱动后，插入电子钥匙，点击“使

用电子钥匙”，系统可自动读取电子钥匙中的用户名，企业

输入密码进行登录。

图 1.1 统一平台企业端登录

进入业务大厅后，选择商务部进出口许可证统一管理平

台，点击进入应用。

http://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html
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图 1.2 进入应用

用户进入应用后，选择对应在有效期内的 CA，点确定后

进入应用系统，如下图所示：

图 1.3 CA提示
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图 1.4 选择出口许可证

1.2 新增

登录出口许可证后，左侧菜单栏在原有出口许可证的功

能的基础上，增加“二手车备案”功能，支持二手车出口备

案信息的新增、修改、上报和变更。点击“新增”，进入二

手车备案申请页面。

图 1.5 选择二手车备案

二手车出口备案申请页面如下图所示，填写完成后点击

“保存信息”，若仅填写部分信息，可点击“暂存”。
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图 1.6 二手车出口备案新增页面

二手车备案申请页面，分为 3个部分：基本信息、申报

材料和联系人。

基本信息填：企业名称、经营地址、统一社会信用代

码（从 CA中带出，不允许修改）、海关代码、企业性质、
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企业类别、法定代表人、注册资本（万元）、营业面积（㎡）、

企业规模、从业人数（人）、二手车出口从业人员数量（人）、

成立日期、营业期限、企业经营范围、营业执照正本影像、

营业执照副本影像、公章影像。

申报材料：若为生产企业，则需上传企业基本情况介

绍、业务经营情况、二手车出口未来三年发展计划、二手

车出口业务实施方案、企业公函、企业承诺书、《道路车

辆生产企业及产品公告》证明；若为流通企业：则需上传

企业基本情况介绍、业务经营情况、二手车出口未来三年

发展计划、二手车出口业务实施方案、企业公函、企业承

诺书、经营场所产权或使用权证明、二手车鉴定评估人员

资质证明、境内外企业销售合作情况证明、财务状况证明。

联系人：姓名、公司职务、手机、邮箱。

其中说明如下：

（1）营业执照正本影像、副本影像、公章影像需上

传 300K以内的图片。

（2）企业备案有效期为 1年，按照审核通过日期计

算。

（3）审核通过后，企业即可进行下一次的备案申请，

新申请通过后，企业资质有效期按照新备案通过时间重新

计算。

（4）企业备案到期前任意时间可提交变更申请，除

统一社会信用代码外，其他均可变更，变更申请通过后企
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业备案有效期不变。

1.3 上报

保存信息后，在“二手车备案列表”中可进行修改、

删除、上报、详情等操作。此时状态栏显示为“待上报”，

点击上报后状态栏自动更新为“待审核”。

状态栏为：待上报、待审核、审核通过、审核不通过、

失效、无效。根据备案的审核状态实时显示。

复核通过后，列表自动显示复核时间以及有效截止日

期。

图 1.7 二手车出口备案列表

1.4 变更

备案申请审核通过后，可发起变更。发起变更后需要

重新上报并审核。

图 1.8 二手车出口备案列表-变更

点击变更，进入信息变更申请页面：
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图 1.9 二手车出口备案列表-变更
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变更申请页面，除统一社会信用代码外可变更其他任何

信息，变更后点击“保存信息”，保存成功后，返回列表。

申请类型自动更新为变更，状态自动更新为“待上报”，可

在操作列中修改、删除、上报变更申请。有效截止日期不变。

点击“上报”后，变更申请上报至商务主管部门。

图 1.10 二手车出口备案列表-变更列表

2. 未办理CA用户

2.1注册用户并登录

通过商务部业务系统统一平台进行注册后登录，地址：

http://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html。

点击“请注册”进行用户注册。

说明：未办理 CA的机电类用户，可直接使用机电的用户

登录，无需重复注册。

http://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html
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图 2.1 统一平台企业端

进入商务部业务系统统一平台用户注册页面。填写账号

信息、账号类型、账号联系人信息后，点击“注册”。
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图 2.2 统一平台企业端注册
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注册成功后，生成商务部业务系统统一平台账户。返回

登录页面，输入登录账号、密码、验证码后进行登录。

图 2.3 统一平台企业端登录

进入业务大厅后，选择商务部进出口许可证统一管理平

台，点击进入应用。

图 2.4 进入应用
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用户进入应用后，登录许可证统一管理平台，并点击“出

口许可证”：

图 2.5 选择出口许可证

2.2 新增

登录出口许可证后，点击“新增”进入二手车备案申请

页面。

说明：未办理 CA，仅可申请二手车出口企业备案，无法

申领出口许可证。完成备案后，领取 CA，即可开展出口许可

证的申领。

图 2.6 选择二手车备案

二手车出口备案申请页面如下图所示，填写完成后点击
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“保存信息”：

图 2.7 二手车出口备案新增页面

二手车备案申请页面，分为 3个部分：基本信息、申

报材料和联系人。
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基本信息填：企业名称、经营地址、统一社会信用代

码、海关代码、企业性质、企业类别、法定代表人、注册

资本（万元）、营业面积（㎡）、企业规模、从业人数（人）、

二手车出口从业人员数量（人）、成立日期、营业期限、

企业经营范围、营业执照正本影像、营业执照副本影像、

公章影像。

申报材料：若为生产企业，则需填报企业基本情况介

绍、业务经营情况、二手车出口未来三年发展计划、二手

车出口业务实施方案、企业公函、企业承诺书、《道路车

辆生产企业及产品公告》证明；若为流通企业：则需填报

企业基本情况介绍、业务经营情况、二手车出口未来三年

发展计划、二手车出口业务实施方案、企业公函、企业承

诺书、经营场所产权或使用权证明、二手车鉴定评估人员

资质证明、境内外企业销售合作情况证明、财务状况证明。

联系人：姓名、公司职务、手机、邮箱。

其中说明如下：

（1）营业执照正本影像、副本影像、公章影像需上

传 300K以内的图片。

（2）企业备案有效期为 1年，按照审核通过日期计

算。

（3）审核通过后，企业即可进行下一次的备案申请，

新申请通过后，企业资质有效期按照新备案通过时间重新

计算。
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（4）企业备案到期前任意时间可提交变更申请，除

统一社会信用代码外，其他均可变更，变更申请通过后企

业备案有效期不变。

2.3 上报

状态栏为：待上报、待审核、审核通过、审核不通过、

失效、无效。根据备案的审核状态实时显示。

复核通过后，列表自动显示复核时间以及有效截止日

期。

图 2.8 二手车出口备案列表

2.4 变更

备案申请审核通过后，可发起变更。发起变更后需要

重新上报并审核。

图 2.9 二手车出口备案列表-变更
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点击变更，进入信息变更申请页面：

图 2.10 二手车出口备案列表-变更
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变更申请页面，除统一社会信用代码外可变更其他任何

信息，变更后点击“保存信息”，保存成功后，返回列表。

申请类型自动更新为变更，状态自动更新为“待上报”，可

在操作列中修改、删除、上报变更申请。有效截止日期不变。

点击“上报”后，变更申请上报至商务主管部门。

图 2.11 二手车出口备案列表-变更列表
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