附件2
请持有电子钥匙的企业根据“对外直接投资统计年报操作指南”进行网上填报
一、操作流程
用电子钥匙插入电脑USB接口，登录http://fec.mofcom.gov.cn（中国对外投资和经济合作），点击页面左边的“对外投资合作信息服务系统”，选择“企业登录”输入PIN码“原始码为1234”口令，在下一个页面输入HzsC_1(原始码为1)，在统计类下选择“对外直接投资统计系统”，点击业务操作主窗口上面的“年报管理”，进行“境内投资者基本情况（FDIN1表）”、“境外企业基本情况（FDIN2表）”、“对外直接投资流量、存量情况（FDIN3表）”、“成员企业间的债务工具情况（FDIN4表）”、“对外直接投资收入情况（FDIN5表）”、“境内投资者通过境外企业再投资情况（FDIN6表）”、“境外企业返程投资情况（FDIN7表）”、“通过境外企业实现的货物进出口情况（FDIN8表）”、“境外主要作物种植情况（FDIN9表）”、“文化及相关产业对外投资基本情况（FDIN10表）”等表格填写，最后点击“全部报送”，完成本次的年报上报工作。
　　有关电子钥匙驱动程序安装后的说明，在电脑系统右下角出现如下图标（一把钥匙），则表示驱动安装无误：
[image: W020120328341302183982]
　　在使用电子钥匙时，当把电子钥匙插入电脑USB接口后，电脑系统右下角会出现“UKEF被插入”“正在导入证书”“证书导入成功”提示，则说明电子钥匙正常，可以登录系统。
　　电子钥匙的有效期为一年，请及时更新。
    二、中国对外投资和经济合作电子钥匙更新流程
　　如果您申请的中国对外投资和经济合作电子钥匙快到期，请速办理证书更新手续。数字证书到期后,将不能登录该系统。
· 登录http://fec.mofcom.gov.cn/index.shtml（中国对外投资和经济合作网站）在页面左边点击“在线办事”，在“CA证书”项下，点击“CA证书申请及更新”，在“中国对外投资和经济合作电子钥匙更新”项下，点击进入“电子钥匙更新流程 ”按照相关流程申请更新。
　　　咨询电话: 010-58103599　010-67801600　010-67800319　010-67801025　010-67800323 
　　传　　真: 010-67800318　010-67800202
　　商务部中国国际电子商务中心
　　北京国富安电子商务安全认证有限公司
　　地址：北京经济技术开发区荣华中路11号7层709室
　　邮编：100176
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