附件1:2016年外商投资企业联合年报常见咨询问题

1.今年年报如何办理？

请登录www.lhnb.gov.cn北京市专版或北京市商务委员会官网查看相关通知，按要求办理。

2.联合年报系统如何填报？

首次参加联合年报的企业需先在线注册，用外商投资企业批准证书上的13位进出口企业代码进行注册即可。

企业用用户名和密码登录后，填写联合报告书和存量调查表，全部报表完成保存后点“报表上报”，如所填报表没有问题，里面会出现“确认上报”按钮，点击后会出现提示窗口，如没问题确认提交，提上报成功等待确认结果，企业过3到5天登录系统查看结果，显示确认通过即完成联合年报，如有问题按提示要求修改后再重新上报，或联系相关主管部门。

3. 密码丢失（忘记）了怎么办？

   可以在网上使用找回密码的功能，找回密码时所用到的邮箱，就是企业在注册时填写的邮箱地址。或联系所在地主管部门可以给企业重置密码。

4．企业名称可以修改吗？

可以修改。如果发现企业名称错误时，可联系相关主管部门进行修改。

5.在国家工商总局或商务部注册的在京外商投资企业需要办理年报吗？

在国家工商总局或商务部注册的在京外商投资企业同样须参加联合年报。

6.财政、统计部门需要年报吗？

统计部门不需要单独年报，只要完成商务、财政部门的联合年报即可。

7.分支机构、分公司是否需要参加联合年报？

只有外商投资企业法人单位需要参加联合年报，非法人单位（分支机构、分公司）不需要参加。

8.如何选择主管部门？

主管部门除商务部门需选择所在地区外，其他主管部门只选择北京市即可。

9.报表被主管部门打回修改后，是否还需要再上报报表？

需要。企业根据部门的要求将报表修改后，必需要经过报表的重新上报，否则主管部门是看不到报表的，也就不能对报表进行重新确认。

10.哪里能下载填报说明？

联合报告书的填报说明，请点击“联合报告书”里面提示中可下载说明参考；存量调查表点击“存量调查表”里面提示中下载说明参考。

11.“基本信息”填完后，其他报表在哪？怎么找到？

联合报告书为一套表，点开填写保存完“基本信息”后，点击右上角的“基本信息”，下拉菜单中会基本信息有其他报表，请按序因此填写保存成功。存量调查表共四项，请逐一点开填写保存成功。

12.企业何时能打印联合报告书？

企业在完成填写报表，确认填写数据无误上报，系统进行基本的逻辑校验，如果校验通过，数据即可上报，上报成功并通过了相关部门确认后即可打印联合报告书。

13.投资、注册资金可否不折成美元，使用企业的注册币种，折美元可否后台自动处理？

目前采用的方式就是统一使用美元。为了统一格式，报表格式是有文件规定的。

14.如果部门将报表打回修改后，企业怎么知道需要修改哪些数据？

企业登录系统后，点击“查看审核详情”，可以查看到各部门的审核意见。这些审核意见，会告诉企业需要修改哪些数据。
15.企业如果发现误选审核部门，如何进行修改？

当企业上报后发现主管部门选择错误，只有在未上报的状态下，或者该部门返回指定主管部门错误的信息后才能重新指定。
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