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企业信息填报基本流程 第一部分 



步骤一：找到应用登录入口 

企业端访问： 

https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html 

 

管理端访问： 

https://emanage.mofcom.gov.cn/loginGov.html 

均需已有用户名和密码，不要新建！ 



对外投资合作信息服务 经济合作 

（2）中央企业，插入电子钥匙，安装驱动，选择“对外投资合作信息服务电子钥匙用户”。 

步骤二：选择用户类型 

（1）地方企业，选择“对外投资合作信息服务非电子钥匙用户”。 

（3）主管机关，安装登录VPN，在专网环境下，选择“对外投资合作信息服务非电子钥匙用户”。 



步骤三：进入半年报填报子应用 

点击“业务类>备案（核准）报告”进入子应用 



1.点击“备案（核准）报告-半年报-填报”，默认显示证书为有效状态需填报半年报的所有境外企业/机构列表及其

按规定所需填写的半年报，点击任何一张表单，在弹出页如实填报境外企业的经营状态，并按照提示进行下一步操作。 

2.如未保存任何一张半年报告，则该境外企业经营状态可修改。 

步骤四：填写境外企业经营状态 



1.点击“备案（核准）报告-半年报-填报”，默认显示证书为有效状态需填报半年报的所有境外企业/机构列表及其

按规定所需填写的半年报，可逐一填写《合规情况报告》、《障碍情况报告》及其他报表。 

注：《经营情况报告》仅出现在中方备案金额1亿美元及以上且中方控股的境外企业的待填报列表中。 

    《产业链情况报告》仅出现在制造业境外企业的待填报列表中。 

    《合作区情况报告》仅出现在合作区境外企业的待填报列表中。 

注意：左上角带“”的报表，说

明该报表处于“已填写完成待上报”

的状态。 

步骤五：企业填写报告 



1.待报表均填写完毕，点击“上报”，即可报送信息。 

2.考虑到部分表单的填写需要进一步获取信息，《合规情况报告》《障碍情况报告》同时填写后可先行提交。其他

表单可后续提交。但是推荐所有表单同步提交。 

步骤六：提交报告 

境外企业A 

境外企业B 

境外企业C 



步骤七：查看或修改已填报报告 

1.点击“已填报信息管理-半年报告”通过输入查询条件，点击“查询”得到境外企业列表，再次点击“查看报告”，

可以查看/修改境外企业/机构的《合规情况报告》、《障碍情况报告》以及其他已填写的报告。 

2.已上报成功的半年报告无修改操作！ 

 

境外企业A 

境外企业B 

境外企业C 

境外企业D 



企业常见问题 第二部分 



问题1：用户名密码忘记了怎么办？ 





问题2：中央企业如何申领、更新电子钥匙？ 

中央企业网页搜索关键字“国富安电子钥匙申请”，页面中点击左侧列表中“对外投资和经济合作”，参照页
面办事流程进行申领、安装、更新电子钥匙。 

客服电话：010-58103599 

          010-67800499 

          010-67800241 

客服QQ  ：537712422 

（1）电子钥匙有效期为1年。 

（2）在电子钥匙到期前1个月至过期半年内，共7个月时

间，均可在线更新，过期时间超过6个月的钥匙不可以进

行在线  更新。 



问题:3：没有开展经营的境外企业怎么办？ 

在报告期内，部分境外企业因各种原因并未在境外开展实际经营。 

我们的经营状态识别界面可对其进行分流。 



问题:4：需要为境外企业填哪些表单？ 

按照规定： 
《合规情况报告》、《障碍情况报告》都要填。 

《经营情况报告》仅出现在中方备案金额1亿美元及以上且中方控股的境外企业的待填报列表中。 

《产业链情况报告》仅出现在制造业境外企业的待填报列表中。 

《合作区情况报告》仅出现在合作区境外企业的待填报列表中。 

 

但是，我们已经做定制化绑定，企业无需自行甄别，列表中有什么、就填什么！ 



管理端常用操作 第三部分 



操作一：为企业用户及下层管理用户重置密码 

返回“首页”，点击“用户密码重置”，可以为下级主管机关、企业用户重置密码。 



操作二：管理端审核报告 

点击“半年报-待审”，按选项卡方式展示5张半年报告表的待审列表。可对某境外企业半年报告表，点击操

作栏 “审核”进行单条审核，或批量勾选后，批量同意或批量不同意。 



操作三：查询未上报企业 

 
点击“半年报-未上报”，显示证书为有效状态但未填报的境外企业/机构列表，可对单个企业编辑
短信内容后，单条催报，或编辑短信后批量催报。 



操作四：标记无法填报企业 

 
应用设置了对境外企业备注经营状态的功能，点击“备注”在弹窗中选择“经营状态”并录入详细
说明，该企业将移至“暂无需上报企业名单”列表，此时该企业无需填报本期半年报。  

 
注意：  
 
①“备注”功能暂时仅
对管理端开放；  
② 境外企业移至“暂无
需上报企业名单”列 表
后，在当前上报期内，
管理端仍可对其 进行状
态修改，如调整为“正
常经营”， 企业将移回
至“待上报企业名单”。  



操作五：对未填报企业进行催报 

 
在“未上报”界面，点击“催报”，可编辑催报短信，逐一或批量催报。  



操作六：导出未填报企业名单 

 
按照“半年报”》“未上报”的路径，打开“待填报企业名单”，可点击“导出”选项，导出待上
报企业名单。  



注意事项 第四部分 



注意事项 

确保工作通知覆盖面 

提供必要填报答疑指导 

摸清境外企业“家底” 

真实准确填报信息 



现场答疑 第五部分 



感谢各位对备案（核准）报告 
信息报送工作的大力支持！ 

 


